
 /  / التاريخ :

المحترم الـسـيـد / مـديـر إدارة شـؤون الـعـامـلـيـن 
تـحـيـة طـبـيـة وبـعـد ،،،

نـفـيـدكـم بـأن الـسـيـد / الـمـذكـور اسـمـه أنـاه قـد عـاد مـن الاجـازة الـمـمـنـوحة لـه وباشر عمله .
نـرجـو اتـخـاذ الـلازم وفـقـاً للـبـيـانـات الـتـالـيـة : 

رقـم الـهويـة :الإســـــــــــــــــم :

رقـم المـلـف :المسمى الوظيفي :

الرقم المدني :إدارة الإنشاءات لمشاريع الشبكات الكهربائية :الإدارة

الــثــانــيالــبــرنـامـج :

يـوم/أيـاممدتها :نوع الإجازة :

 /  / إلــى :  / /مــن :

 /  / تاريخ الرجوع المحدد :

 /  / تاريخ مباشـرة العـمـل :

مــدة التأخيـر وأسبابـه :
٫

توقيع مدير الإدارة :توقيع الموظف :

----------------------------------------------------------------------------------------------------

المحترم الـسـيـد / مـديـر إدارة الـحـسـابـات 
تحية طبية وبعد ،،،

مدير إدارة شؤون العاملينقسم الإجازات والدوامـالتدقيق

ملاحظات :
يطبع هذا الإشعار من أصل + نسختين ويرسل إلى إدارة شؤون العاملين .-1
في حالة تمديد الإجازة أو تعديلها يتم صرف الراتب مع راتب الشهر الذي يليه فوراً بعد عودته من الإجازة مع-2

الإشعار وإلا اضطررنا لإيقاف صرف راتبه .

إدارة شؤون العاملين 
إشــعــار عــودة مــن الإجــازة 
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